ZARZADZENIE nr 35/04/2020/2021

Dyrektora Liceum Ogoélnoksztalcacego im. Marii Sklodowskiej — Curie w Kolaczycach
z dnia 22.04.2021 r.

w sprawie: procedur dotyczacych organizowania i przeprowadzania w 2021 r. egzaminu
maturalnego w Liceum Ogélnoksztalcacym w Kolaczycach .

Dziatajac na podstawie §2ust .6a rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia w sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z  zapobieganiem
,przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID -19 (Dz. U. POZ. 1389,1830,1859 ,1870,1960 i 2087oraz
z 2021r.poz.92,202 i 283) zgodnie z wytycznymi CKE, MEIN I GIS dotyczacymi organizowania
i przeprowadzania w egzaminow 2021: 6smoklasisty, maturalnego, potwierdzajace kwalifikacje zawodowe,
zawodowego oraz eksternistycznego z dnia 19 kwietnia 2021 r. zarzadzam co nastgpuje:

1. Obowiazki zdajacych i innych osob bioracych udzial w egzaminie maturalnym:

1) Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty ,
obserwator, egzaminator lub inna osoba zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu — bez
objawow chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

2) Zdajacy, nauczyciel inny pracownik szkoty, obserwator, egzaminator lub inna osoba
zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa
w domu z osobg w izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub
izolacja w warunkach domowych, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt3.

3) Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiefcem), oraz osoba zaszczepiona
przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane procedurg dawki
danej szczepionki), moze przyj$¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu z osoba w
izolacji badzZ osoba na kwarantannie.

4) Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,
z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajagcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sig.

5) Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek, urzadzen
telekomunikacyjnych, maskotek.

6) Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboroéw pismiennych, linijki, cyrkla,
kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przybordéw pismiennych albo



kalkulatorow rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku
materiatow jednorazowych, ktorych zdajacy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna.
Zdajacy nie moga pozyczac przyboréw od innych zdajacych.

7) Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ whasng butelke z woda.

8) Na terenie szkoty nie ma mozliwos$ci zapewnienia positkow. Osoby przystepujace do
wiecej niz jednego egzaminu w ciggu dnia beda mogty zje$¢ przyniesione przez siebie
produkty w przerwie migdzy egzaminami.

9) Osoby, ktore przystepujg do dwoch egzaminow jednego dnia, moga w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoly na rozpoczecie kolejnego
egzaminu danego dnia, jezeli zapewniona jest odpowiednia przestrzen (tj. wydzielone
pomieszczenie, zachowanie dystansu 1,5 m, okna w pomieszczeniu powinny by¢ otwarte, o
ile pozwalaja na to warunki atmosferyczne).

10) Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majq zakryte usta i nos (maseczka jedno- lub wielorazows).

11) Na teren szkoty mogg wej$¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem. Zakrywanie
ust i nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu
miejsc przez zdajacych. Podczas wpuszczania uczniéw do sali egzaminacyjnej cztonek
zespolu nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-
metrowego odstgpu).

12) Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zajg¢cia miejsca w sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego przewodniczacy albo cztonek zespotu nadzorujacego, aby
odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

b) wychodzi do toalety

¢) konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;.

13) Zarowno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zaj¢ciu miejsca przy stoliku
(w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac

(w przypadku cztonkow zespotu nadzorujgcego 1 innych osob zaangazowanych w
przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

14) Zdajacy, ktorzy nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg z powodu catosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci intelektualnej, trudnosci w



samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu zaawansowanych schorzen
neurologicznych, uktadu oddechowego lub krazenia, przebiegajacych z niewydolnoscia
oddechowg lub krazenia, mogg przystgpi¢ do egzaminu w odrgbnej sali egzaminacyjnej. W
takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajacymi
oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego, wynosi 2 m.

15) W przypadku egzaminu maturalnego, zdajacy nie mogg przebywac w sali egzaminacyjne;j
podczas przerw mi¢dzy poszczegdlnymi zakresami ze wzgledu na koniecznosc¢
przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz — jezeli to konieczne — znajdujacych si¢ w
nich sprz¢tdw i urzadzen.

16) W przypadku egzaminu z przedmiotow, na ktorym dozwolone jest korzystanie przez
grupe zdajacych z np. jednego stownika, obok materiatu, z ktérego moze korzystaé¢ wiecej niz
jedna osoba, nalezy ustawi¢ dozownik z ptynem dezynfekcyjnym oraz poinformowac
zdajacych o koniecznos$ci korzystania z niego przed skorzystaniem z danego materiatu
egzaminacyjnego oraz po skorzystaniu z tego materialu egzaminacyjnego.

17) Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkolg oraz przed sala egzaminacyjng
przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

W tym celu dyrektor szkoty przekazuje zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym)
informacj¢ o ktérej godzinie majg stawi¢ si¢ na mature , przed jakim wejSciem oraz z jaka
czestotliwoscig .

18) Zdajacy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie, podpisujac si¢ w wykazie,
korzystajac z wlasnego dlugopisu.

2. Przygotowanie budynku szkoly i pomieszczen egzaminacyjnych oraz pomocniczych
W tym celu nalezy:

1) wywiesi¢ informacj¢ o objawach zarazenia koronawirusem oraz sposobéw zapobiegania
zakazeniu, a takze dane adresowe 1 kontaktowe najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddzialu zakaznego stuzb medycznych, numery telefonéw do stuzb
medycznych i numer infolinii NFZ w sprawie koronawirusa,

2) umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak z informacja o obowigzku uzywania przez wszystkich
wchodzacych do szkoty oraz o zasadach prawidtowego dezynfekowania rak

3) umiesci¢ ptyn dezynfekcyjny wraz informacjg przy stownikach lub urzadzeniach z
ktorych moze korzysta¢ wigcej niz jedna osoba oraz poinformowac¢ zdajacych o koniecznosci
korzystania niego przed i po z danego materiatu egzaminacyjnego lub urzadzenia

4) otworzy¢ drzwi wejéciowe, jesli pozwalajg na to warunki pogodowe,

5) zapewni¢ wchodzenie do szkoty wylgcznie 0sob zdajacych, rodzicow lub opiekundow
pomagajacych zdajacemu, osoéb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu ,



pracownikow odpowiedzialnych za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge
szatni itp., uczniow i nauczycieli uczestniczgcych w zajeciach edukacyjnych w dniu
egzaminu, stuzb medycznych, jezeli wystapi taka koniecznos¢.

6 )egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, sali gimnastycznej z
zachowaniem odpowiednich odstepéw pomiedzy zdajacymi oraz pomigdzy zdajacymi i
cztonkami zespotu nadzorujacego (co najmniej 1,5 m)

7) tawki dla zdajacych nalezy ustawi¢ w sposob pozwalajacy na zachowanie co najmniej 1,5-
metrowy odstepu w kazdym kierunku,

8) miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego nalezy przygotowac z zachowaniem co
najmniej 1,5-metrowego odst¢pu od innych oséb (zdajacych, pozostatych cztonkow zespotu
nadzorujacego),ograniczy¢ do niezb¢dnego minimum poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej
,stosowa¢ w celu nadzoru regularnie pozycje stojacg tak , aby zapewni¢ wtasciwy nadzér nad
zdajacymi

9) drzwi do szkoty oraz drzwi wewngtrzne powinny by¢ otwarte z wyjatkiem egzamindéw z
jezykow nowozytnych w czgéci rozumienie ze stuchu w czasie ,ktorych odtwarzane jest
nagranie

10) wyznaczy¢ i przygotowac pomieszczenia (wyposazonego m.in. w srodki ochrony
osobistej 1 ptyn dezynfekujacy), w ktérym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawdw chorobowych,

11) w danej sali nalezy zapewni¢ minimalny odstep 2m pomi¢dzy samymi zdajgcymi oraz
zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego;

12) wietrzy¢ sal egzaminacyjne — przed wpuszczeniem zdajacych, a jesli jest to mozliwe - w
czasie egzaminu co godzing (w zaleznos$ci od pogody 1 nat¢zenia halasu na zewnatrz) oraz po
nim,

13) zapewni¢ zdajacym miejsca na pozostawienie rzeczy osobistych,
14 ) zapewni¢ biezaca dezynfekcje toalet,

15) umiesci¢ w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych plakaty z zasadami prawidtowego
mycia i dezynfekcji rak,

16) utrzymywac w czystosci ciggéw komunikacyjnych oraz dezynfekowanie powierzchni
dotykowych i powierzchni plaskich,

17) prowadzi¢ dezynfekcj¢ tawek i krzeset, sprzetow i urzadzen w sali egzaminacyjnej przed
1 po kazdym egzaminie,

18) srodki dezynfekcyjne stosowa¢ zgodnie z zaleceniami producenta,



19) wietrzy¢ dezynfekowanych pomieszczen lub przedmiotow, aby uczestnicy egzaminu nie
byli narazeni na wdychanie oparéw,

20 ) zapewnieni¢ dostepu do ptynu do dezynfekcji rgk w kazdej sali egzaminacyjnej wraz z
informacja o prawidtowej dezynfekc;ji rak,

21) pozostawia¢ w miare mozliwo$ci otwarte wszystkie drzwi wewnatrz, gdy nie
sprzeciwiaja si¢ temu wzgledy przeciwpozarowe, nie ma przeciaggdw luby gdy w salach nie
sg realizowane zadania ze stuchu. Jezeli ze wzgledéw bezpieczenstwa przeciwpozarowego
drzwi nie moga by¢ otwarte, nalezy regularnie dezynfekowa¢ klamki/uchwyty;

22) naterenie szkoly wyznaczy¢ i przygotowaé sale wyposazong w ptyn dezynfekujacy, w
ktérym osoby przystepujace do dwoch egzamindéw jednego dnia beda mogly, przy
zachowaniu odpowiednich odstepdw, zjes¢ przyniesione przez siebie produkty w przerwie
migdzy egzaminami, albo poczeka¢ do rozpoczecia popotudniowej sesji egzaminacyjne;.

4. Zapewnienie bezpiecznej pracy os6b uczestniczacych w przeprowadzaniu egzaminu
zewnetrznego

1) do pracy moze przyjs¢ tylko zdrowa osoba, bez objawoéw chorobowych sugerujacych
COVID-19 oraz ktora nie jest objeta kwarantanng lub izolacja lub nie przebywa w domu z
osobg przebywajaca w izolacji w warunkach domowych; wyjatek dotyczy osoby, ktéra
przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem) oraz osoby zaszczepionej przeciwko
COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane procedura dawki dane;j
szczepionki) 1 ktora moze wzig¢ udziat w egzaminie nawet jezeli przebywa w domu z osobg
w izolacji badZ osobg na kwarantannie,

2) do szkoty moga wejs¢ tylko osoby z zakrytymi ustami i nosem,

3) osoby nadzorujace egzamin powinny do minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali
egzaminacyjnej; miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego powinny zostac
zorganizowane w taki sposob, aby zostaty zachowane odstepy co najmniej 1,5 m 1 zostat
zapewniony nalezyty nadzor pracy zdajacych, w tym w pozycji stojacej,

4) podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej osoby uczestniczgce w egzaminie powinny
mie¢ zakryte usta 1 nos, a odstoni¢cie twarzy jest dopuszczalne, kiedy obserwuja przebieg
egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstgpu — rowniez w takich
sytuacjach osoby te moga zdecydowac, ze beda zastanialy twarz,

5) paczki z arkuszami egzaminacyjnymi powinny by¢ odbierane od kuriera oraz otwierane w
rekawiczkach, a dodatkowo paczki przed rozpakowaniem mozna przetrze¢ szmatka z ptynem
dezynfekujacym,

6) w trakcie czynnos$ci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego sg zobowigzani
zakrywac usta 1 nos oraz mie¢ zatozone rekawiczki,



7) cztonkowie zespotu nadzorujagcego w rekawiczkach odbieraja arkusze od
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego., a arkusze wydaja zdajacym osoby, ktore majg
zatozone rekawiczki oraz majg zakryte usta i nos,

8) przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego informuje cztonkow zespotu nadzorujgcego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu
przystepuje w niej zdajacy chory na alergie albo inne schorzenie

9) rowniez po zaj¢ciu miejsc w sali egzaminacyjnej zdajacym nalezy przekazac
najwazniejsze informacje o obowigzujacych zasadach bezpieczenstwa, w tym o:

» zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

* obowigzku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z
cztonkiem zespolu nadzorujacego , wyjscia do toalety lub wyjscia z sali
egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym;

* powstrzymywaniu si¢ od dotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i
oczu oraz o przestrzegania higieny kaszlu i oddychania;

* koniecznos$ci zachowania odpowiedniego dystansu od innych 0séb po
zakonczonym egzaminie.

5. Procedury postepowania w przypadku powziecia podejrzenia zarazenia podczas
egzamin
1) W sytuacji wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem —nalezy

* niezwloczne odsuna¢ od pracy oraz odizolowa¢ pracownika w odrgbnym
pomieszczeniu,

* poinformowac pracownika o koniecznosci skontaktowania si¢ z lekarzem POZ,

e gruntowne posprzata¢ obszar, w ktorym poruszat si¢ pracownik oraz
zdezynfekowac¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty);

2) W sytuacji wystgpienia u zdajacego lub cztonka zespotu nadzorujgcego na danej
sali egzaminacyjnej niepokojacych objawdw sugerujacych zakazenie koronawirusem —
nalezy w szczeg6lnosci:
* poinformowac¢ o tym fakcie przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego
(dyrektora szkoty) przez przewodniczacego lub cztonka zespotu nadzorujacego,

* zapewni¢ przez dyrektora szkoty jako przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego odizolowanie osoby z objawami choroby w odrebnym
pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m



odlegtosci od innych 0sob, a gdy odizolowaniu podlega zdajacy — nalezy
przerwac jego egzamin,

* w przypadku odizolowania cztonka zespotu nadzorujgcego:

— powiadomi¢ dyrektora OKE przez przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego oraz ustali¢ z nim sposobu post¢powania,

— zapewni¢ zastepstwo za czlonka zespotu przez przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego,

— uwzgledni¢ mozliwos$¢ uzyskania zgody dyrektora OKE na zakonczenie
przeprowadzania egzaminu w niepetnym sktadzie zespotu nadzorujacego,
jezeli nie ma mozliwosci zapewnienia ww. zastepstwa, a jednocze$nie nie
stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa zdajacych oraz zapewniony jest
odpowiedni nadzér nad pracg zdajacych,

— odnotowa¢ ww. sytuacje w protokole przebiegu egzaminu w danej sali
oraz w protokole zbiorczym,

* w sytuacji szczeg0lnej istnieje mozliwo$¢ podjecia decyzji przez dyrektora
szkoty jako przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego o przerwaniu i
uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych w danej sali, jezeli uzna takie
rozwigzanie za niezbedne,

* poinformow¢:

— W razie pogarszania si¢ stanu zdrowia — pogotowie ratunkowe,

— pelnoletni zdajacy lub cztonek zespotu nadzorujacego, do ktérego nie
zostaje wezwane pogotowie ratunkowe, powinien uda¢ si¢ do domu
transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu i skorzystac z teleporady
medycznej,

* w miar¢ mozliwosci nalezy sporzadzi¢ list¢ osob przebywajacych w tym
samym czasie w czg$ci/czeSciach szkoty, w ktorych przebywata osoba
podejrzana o zakazenie oraz nalezato uzyskac i stosowa¢ zalecenia GIS
dotyczace osob, ktore miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong .

3. Analizowane sg na biezaco informacje GIS , Ministra Zdrowia oraz aktualne
przepisy prawne.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22 kwietnia 2021 roku .



